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EINLEITUNG

Das von uns entwickelte, webbasierte Br24 Onlinetool ermdglicht einen schnellen,
einfachen und sicheren Datenaustausch. Uber Ihren personlichen Zugang kdnnen
Sie jederzeit Auftrage an uns tbermitteln, Bilder hochladen, den Status lhrer Auftrage
einsehen und die bearbeiteten Ergebnisse herunterladen. Sie benétigen lediglich einen
Webbrowser und lhren persénlichen Zugang.

Diese Anleitung fiihrt Sie Schritt fir Schritt durch die Funktionen des Br24 Onlinetools.



1. Zugang beantragen
Beantragen Sie lhren personlichen Zugang zum Br24 Online Tool Uber unsere Webseite

http://br24.com/de/login-de/ oder rufen Sie uns an unter +49 (0) 2561 / 97903 0, MO-FR

08:00-20:00 Uhr.
Das Beantragen eines Zugangs ist unverbindlich und verursacht keine Kosten.

( )

Zugang beantragen

Sie interessieren sich fiir:

[Freisteller [JCcomposing
[ maskierung [vektorisierung
[Jalpha Maskierung [JinDesign
[]eildretusche [cEl
[Jrarbkorrektur Jimmeobilien
Zugang beantragen
\_ W,

Nach Einrichtung lhres personlichen Zugangs und Erhalt lhrer Zugangsdaten, konnen Sie das
Br24 Onlinetool nutzen und unsere Services in Auftrag geben. lhre Zugangsdaten erhalten

Sie per E-Mail.


http://br24.com/br24.com/de/login-de/

2. Login & Ubersicht

2.1 Login

Das Br24 Onlinetool erreichen Sie Gber einen Webbrowser (Internet Explorer, Chrome, Opera
etc.). Zum Login gelangen Sie Uber unsere Webseite http:/br24.com/ oder geben Sie in der
Adresszeile lhres Browsers Folgendes ein http://tool.br24.com

(e 06 ¢ = ” p
/ ildretusche 24 k+

'\6 :' % tool.br24.com/index.php?id=7 = ' Coogle Q ﬁ E " ﬁ =
A

W Meistbesucht ~
Deutsch English

Login

Benutzeranmeldung

Geben Sie Ihren Benutzernamen und Ihr Passwort ein, um sich an der Website anzumelden:

Benutzername
Benutzername

Passwort

Anmelden

Kennwort vergessen?

Bei der Benutzeranmeldung loggen Sie sich mit lhren personlichen Zugangsdaten
(Benutzername und Passwort) beim Br24 Onlinetool ein. Sollten Sie Ihre Zugangsdaten
einmal vergessen haben, informieren Sie uns einfach per E-Mail.

2.2 Auftragsiibersicht
Nach erfolgreichem Login gelangen Sie zur Auftragstibersicht.

Auftrige Logout Deutsch Englls!

Jobs

Neuer Auftrag
O Mle @ Jobs Vorlagen | Alle + | von | 12.01.2015 00:00 bis  02.02.201523:59 Eintrége pro Seite| 100 % || suchen/refresh

Anfang 1 2 3 4 5 6 vor>> Ende
1D Jobname Bider  Bestelidatum Ueferzeitpunkt  Ready Express. Besteller Betreuer Status
-

120231 Test 20.01.15 14:27 nein Eam

() bestellen
103385 nein in Bearbeitung =]
119549 1 1501.1513:00  15.01.15 16:00 nein in Uberprifung B
116983 4 24.12.1408:47  29.12.14 08:35 nein fertig E3 | pownload

In der Ubersicht haben Sie Zugriff auf Ihre aktuellen sowie bereits abgeschlossenen Auftrage
(Jobs) sowie Vorlagen. Uber die Filterfunktion kénnen Sie die Auftrdge nach verschiedenen
Kriterien wie Alle, Jobs und Vorlagen, nach Datum und/oder nach bestimmten Schlagwortern
filtern.


http://br24.com/
http://tool.br24.com

Auftragsstatus:

Der Status der einzelnen Auftrage ist farblich gekennzeichnet.

Grau hinterlegte Auftrage befinden sich momentan der Bearbeitung durch unser Team (in
Bearbeitung).

Griin hinterlegte Auftrage befinden sich entweder in der Qualititskontrolle (in Uberpriifung)
oder sind bereits fertiggestellt (fertig).

Genauere Informationen zu jedem Auftragsstatus entnehmen Sie bitte dem jeweiligen Feld
,Status”.

Zusatzlich stehen Ihnen folgende Funktionen zur Verfligung:

Auftrag bearbeiten: Noch nicht bestellte Auftrage kdnnen hier noch bearbeitet werden.
Auftrag loschen: Noch nicht bestellte Auftrage kdnnen hier noch geléscht werden.

_d Upload: Bei noch nicht bestellten Auftragen kdnnen Sie hier lGber das Upload-Fenster
Bilder hochladen.

Oesteien. Auftrag bestellen: Durch Klick auf ,bestellen” geben Sie den jeweiligen Auftrag in
Bestellung bei uns. Sobald der Auftrag bei uns eingegangen ist, erhalten Sie zur Bestatigung
umgehend eine E-Mail.

Joownoad Bilder downloaden: Die fertiggestellten Ergebnisse konnen Sie beim jeweiligen
Auftrag tGber den Button ,Download” bequem herunterladen. Sobald lhr Auftrag vollstandig
bearbeitet wurde und unsere Qualitatskontrolle abgeschlossen ist, informieren wir Sie
umgehend per E-Mail.

Kontakt: Kontaktieren Sie uns schnell und unkompliziert zum jeweiligen Auftrag per E-Mail.

3. Einen neuen Auftrag erstellen

Schritt 1:

Auftrige i Deutsch Englls!
-~

Ale @ Jobs Vorlagen | Alle ¥ |von| 12.01.201500:00  bis 02.02.201523:59 Eintrage pro Sefte| 100 & || suchen/refresh

Anfang 1 2 3 4 5 6 vor>> Ende
1D Jobname Bider  Bestelldatum Lieferzeitpunkt  Ready Express Besteller Betrever Status
120231 Test 20.01.15 14:27 nein 7l
(L bestellen

103385 nein in Bearbeitung =]
119549 1 15.01.1513:00  15.01.15 16:00 nein in Uberprifung B
116983 4 24.12.1408:47  29.12.14 08:35 nein fertig ' Download

Nachdem Sie sich in das Br24 Onlinetool eingeloggt haben, sehen Sie auf der Ubersichtsseite
oben rechts den Button ,Neuer Auftrag”. Durch Klick auf diesen Button 6ffnet sich ein neues
Auftragsfenster.



Schritt 2:

Neuer Job

Jobname
Stlickzahl

Vorlage -

Optionen

Freistellen
() als Pfad | als Pfad (aktiviert) als Alphamaske nichts
Maskierung
() als Pfad _ als Pfad (aktiviert) _| als Alphamaske (_) als Pfad und Alphamaske (_) nichts
Retusche
(| Staub/Kratzer entfernen (] Haut
Farbkorrektur
(] global (Profil) ] selektiv (Info in Profil)

Sonstiges (in Job-Info-Textfeld eintragen)

| Sonstiges (in Job-Info-Textfeld eintragen)

Vektorisierung
[l eps a (] mit Coloration
Composing
[C] Compasing
Compoasing
Hintergund d@ndern
() auf weiB ) auf transparent " Sonstiges (in Job-Info eintragen) ") nichts
Sonstiges
[ Konvertierung (RGB -> CMYK) (] GréBe dndern Hinweis in Jobinfo eintragen
Dateiformat

Sonstiges (in Job-Info-Textfeld eintragen)

) jrg psd [ eps [ uf png

zusdtzliche Informationen Lieferzeitpunkt

20.01.2015 14:27

(] Express-Lieferung

Lieferung innerhalb 4-8h

Vorlage

[_] Als Vorlage speichern

k abbrechen J " Sp?c-r-lem um_j-l.l_p'lo_aauu

Im Auftragsfenster ,Neuer Job” konnen Sie genaue Angaben dazu machen, welchen Service
Sie bei uns bestellen mochten.

Jobname: Hinterlegen Sie pro Auftrag eine individuelle Jobbezeichnung

(z.B. Freisteller Sommerkatalog).

Stiickzahl: Geben Sie die Anzahl der zu bearbeitenden Bilder an.

Vorlage: Hier konnen Sie (sofern vorhanden) eine von lhnen hinterlegte Vorlage auswahlen.
Weitere Informationen zum Thema Vorlagen finden Sie auf Seite 14.

Optionen: Wahlen Sie die gewiinschten Dienstleistungen aus (Freistellen, Maskieren,
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Retusche etc.) und machen Sie genaue Angaben zu lhrer Bestellung.

Zusatzliche Informationen: Fir weitere Informationen, Bearbeitungsanforderungen und
spezielle Anweisungen, verwenden Sie bitte das Feld ,zusatzliche Informationen”.
Lieferzeitpunkt: Geben Sie den gewilinschten Lieferzeitpunkt an. Fiir Express-Lieferungen
innerhalb von 4-8 Stunden aktivieren Sie bitte das entsprechende Kontrollkastchen.
Vorlage: Um lhre Angaben als Vorlage zu speichern, aktivieren Sie bitte das Kontrollkastchen
+Als Vorlage speichern”. Weitere Informationen zum Thema Vorlagen finden Sie auf Seite 14.
Speichern und Upload: Um lhren Auftrag in unserem System anzulegen, klicken Sie auf
,Speichern und Upload”. Sie gelangen automatisch zum Upload-Fenster und konnen Ihren
Auftrag vervollstandigen.

Nachdem Sie Ihren Auftrag gespeichert haben, generiert unser System automatisch eine
Job-ID (Auftragsnummer). Uber diese Job-ID kann Ihr Auftrag jederzeit identifiziert werden.

Ihren neuen Auftrag finden Sie anschlieBend in der Auftragsiibersicht. Sie kdnnen ihn weiter
bearbeiten oder auch I6schen, Bilder hochladen und eine Bestellung aufgeben.

4, Bilder hochladen

Bei noch nicht bestellten Auftragen konnen Sie Uber die Auftragsiibersicht jederzeit Daten
zu einem Auftrag hochladen. Um Bilder zu einem Auftrag hochzuladen, klicken Sie in der
Auftragsuibersicht beim jeweiligen Auftrag auf den Upload Button. Nach Klick 6ffnet sich
automatisch das Upload-Fenster.

Upload fiir #3522 - test
ur new lob was crestes

weitar

Fu machen:

Alternativer FTP-Zugang

weiber




4.1 Per FTP

Das Br24 Onlinetool ermoglicht einen schnellen, einfachen und sicheren Datenaustausch
per FTP. Die Datenubertragung via FTP bietet viele Vorteile: einfache Bedienung, sichere
Verbindung, schneller Austausch von Daten, keine Beschrankung der Dateigro8e und
Datenmenge.

Um Daten per FTP hochzuladen, bendétigen Sie ein FTP-Programm. Im Internet finden Sie
verschiedene kostenlose FTP-Programme, die Sie schnell und einfach installieren kénnen.
Wir empfehlen lhnen zum Beispiel folgende Programme fiir Mac und Windows:

« Cyberduck https://cyberduck.io/?|=en

« Filezilla https://filezilla-project.org/download.php?type=client

4.2 FTP-Zugangsdaten
Im Upload-Fenster sehen Sie unter ,Alternativer FTP-Zugang” lhre Zugangsdaten um zum
angelegten Job per FTP Bilder hochzuladen.

FTP-Server: Die Adresse des Br24 FTP-Servers.

FTP-Benutzer: lhr personlicher Benutzername fiir den Br24 FTP-Server.
FTP-Passwort: |hr personliches Passwort flir den Br24 FTP-Server.
FTP-Link: Linkadresse zum Br24 FTP-Server zum Kopieren.

Der Zugang zu unserem FTP-Server ist sicher und passwortgeschiitzt. lhre persénlichen
Zugangsdaten werden von unserem Server automatisch pro Auftrag generiert, sind nur fiir
Sie sichtbar und nur temporar verwendbar. Sobald Sie einen Auftrag bei uns bestellen, sind
die jeweiligen Zugangsdaten nicht mehr gultig und der Zugang per FTP zu diesem Auftrag
gesperrt. Ein Upload von weiteren Bildern, andern oder I6schen von Bildern etc. ist dann fiir
den entsprechenden Auftrag nicht mehr moglich.


https://cyberduck.io/?l=en
https://filezilla-project.org/download.php?type=client

4.3. FTP-Upload mit Cyberduck
Wenn Sie das FTP-Programm Cyberduck fir den Dateiupload nutzen, gehen Sie bitte wie
folgt vor.

Variante 1: Quick Connect

4 )

Upload fiir #120231 - Test

* Your new Job was created.
Cyberduck
Zu machen: Fra—- L) /P
- B
Frelstellen - als Pfad Aktion  Aktualisieren Editieren
Alternativer FTP-Zugang ‘ —
@I=="EED O verlauf 0 Bonjour
FTP-Server: upload.br24.com mirror.switch.ch - FTP
FTP-Benutzer: br24_job_134901 mirror.switch.ch
. FTP-Passwort: 1d1385 wh ftp://anonymous@mirror.switch.ch/mirror
—
Amazon S3 (HTTPS)
Dateien hochladen s3.amazonaws.com
https://benutzer@s3.amazonaws.com/
File Help \ | Amazon Simple Storage Service & CloudFront CDN
Select or drag and drop file to upload —_— Rackspace Cloud Files
0%
Cancel
weiter

L J

1. Kopieren Sie im Upload-Fenster per Rechtsklick auf ,FTP-Link” (1) die Linkadresse
des Br24 FTP-Servers.

2. Fugen Sie anschlieBend in Cyberduck unter ,Quick Connect” (2) per Rechtsklick
die Linkadresse ein und bestatigen Sie die Adresse (2).

3. AnschlieBend verbindet sich Cyberduck mit dem Br24 FTP-Server.

10



Variante 2: Neue Verbindung

— T s Cyberduck '
f a - = -'I
] (@ - ) 7
L Verbindung Quick Conmect Akfion  Aldualisiercn Fditieren
i / > | £ FTP (Unverschiisselte Verbindung) 5.l
© veriat @ somout . e [
mirrar.switch.ch - FTP s -} o
mirrar, switchuch URL: '
"""'_ A frp: | fananymousEmirnor. sadron.oh ) minn :
i Benutzérname; | benutzer
Amazon 53 (HTTPS) Passwart: | Passwort
sl.amamonaws.com
E hitps:/ bemutre i@l amaronaws. cam/ ::g :m: L:::]r:md hi o
| | Amazan Simgle Storage Service & CloudF - ke
Rackspace Cloud Files (?) | Abbrechen [ Merbinden |
4] i.rack: { 1] !
m ::IJ':Ip\isrh::u:frar{;:m:l:;m:arhpar " Ju [a | ¥ Erweiterie Optionen
- Unlimited File Starage & Cantent Delvary ptad: |
MBS . -
el M L Verbindungsmodus: | Swandard -
'l"", frp: | For24@ft o, e rnbeng. prinavis.com | Zeichenkodierung: | S-lir'HI-iI'EI .
—_— Public Key Authentifirierung versenden
Kein privater Schilissel ausgewahit
\_ J
1. Klicken Sie in Cyberduck auf oben links auf den Button ,Neue Verbindung”. Nach
Klick 6ffnet sich automatisch ein Fenster.
2. Geben Sie im neuen Fenster die FTP-Zugangsdaten aus dem Upload-Fenster ein:
Server, Benutzername, Passwort.
3. Durch Klick auf den Button ,Verbinden” verbindet sich Cyberduck mit dem Br24
FTP-Server.
Bilder hochladen

Nachdem Sie sich mit Cyberduck erfolgreich mit dem Br24 FTP-Server verbunden haben,
kdnnen Sie bequem zum jeweiligen Auftrag Ihre Bilder hochladen.

Nicht vergessen!
Vergessen Sie bitte nicht, nach erfolgreichem Upload der Bilder den Auftrag in der
Auftragsuibersicht im Browser zu bestellen.

11
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4.4 FTP-Upload mit Filezilla
Wenn Sie das FTP-Programm Filezilla fiir den Dateiupload nutzen, gehen Sie bitte wie folgt vor.

Variante 1: Linkadresse kopieren

Neuer Auftrag : Bildretusche 24 % 4

) W=l | % £33 ¢
€ ( toolbr24.comvindex. php?id=56&tx_br2acustomer_pi2fjob)=1128713¢
(Server: som/11287130/new|| Bendgername: : Port: -

FileZilla ‘

Upload fiir #11287130 - test
Lokal: /Users/maren/Desktop/ B serer
* Your new Job was created, -
Documents
Downloads
Ubrary
Movies
Zu machen: s
Pictures
Freistellen - als Pfad P
auke@br24.com Creative Cloud Files
Volumes
bin
Alternativer FTP-Zugang cores
dev Dateiname A DateigroBe Dateityp Zuletzt g
FTP-Server: tool.br24.com
home
FTP-Benutzer: br24_job_11287130 B
Derzeit mit keinem Server verbund
FTP-Passwort: 860318 Dateinamo A DateigraBe Dateityp Zuletzt geandent
1 s
@ BR24_Tabell... Verzeichnis  03.04.2017 10:0...
Bild_als_JP... Verzeichnis  03.04.2017 10:0...
et Rachisden DSM_Helper Verzeichnis  02.05.2017 15:3...
Kunden Verzeichnis  24.04.2017 10:5..
Maren Verzeichnis  25.04.2017 09:2.
PDF_Einstell... Verzeichnis  03.04.2017 10:0...
.DS._Store 18436 Datei 23.05.2017 10:2...
Jlocalized 0 Datei 21.04.2017 145..
[t A = :xldsc:?vm:nx. 402449 Adobe :hol... 18.05.2017 15:1...
T o ey s = Bidschinnfot 142251 Adobe Phot... 23.05.2017 10:2...
Bildschirmfat. 360751 Adobe Phot... 23.05.2017 10:2.
™ Bildschirmfot. 348842 Adobe Phot... 23.05.2017 10:2...
= Bildschirmfot. 372582 Adobe Phot... 23.05.2017 10:2...
' Monitorausg... 70 Adobe Photo... 11.04.2017 17:0..
id_rsa_FZ.PPK 1464 PPK-Datel  27.04.2017 10:1...
9 Datoien und 6 Verzeichnisse. Gesamigrdo: 1646845 Bytes Nicht verbunden.

1. Kopieren Sie im Upload-Fenster per Rechtsklick auf ,FTP-Link” (1) die Linkadresse
des Br24 FTP-Servers.

2. Fiigen Sie anschliel3end in Filezilla oben links unter ,Server” (2) per Rechtsklick

die Linkadresse ein und bestatigen Sie die Adresse durch Klick auf den Button ,Verbinden”.
3. Anschliel3end verbindet sich Filezilla mit dem Br24 FTP-Server.



Variante 2: FTP-Zugangsdaten eingeben

f ece Br24_job_11287130@100l.br24.com - FileZilla \
e % | & 2 o :
MNewse Auftrag : Bidretusche 24 + e 5] ™ ‘;&& - = g o & 2
& O toolbr2d.comindex phpTid=56Atx_br2dcustomer_pi2(obj=11287 1308t _br2del -
| Server: tool br24.com nuizername: Br2d_job 1128 Passwort: |essess D -
Status Vesbindung hergestelll, warle auf Wil kommensnacheiT
Status: Initializsors TLS.
Status: Uberprufe Zertifikat
Samtus: TL5-Verbindung hergestelit
Status: An
Upload fiir #11287130 - test Siaton:  hasalgendoe Vareaiahnieiaks r 1 sbgschlosesn
Lokal: AUsers/maren/Desktop/ B server /
* Your new Job was created. [
Documents
[ Downiloads
Library
Movses
Zu machen: Music
Pictures
13 Public
Freistelien - als Pfad auke@br24.com Creative Cloud Files
> T volumes
bin
Alternativer FTP-Zugang cores
1 dev Datsinama A
ot
FTP-Server: tool.br24.com S
FTP-Benutzer: br24_job_11287130 R
FTP-Passwort: BE0318 Citoiname ~ Outoigrode Dateityp Zuigtzt gedndert
FTP-Link BR24_Tabell... Verzeichnis 03.04.2017 10:0...
Bild_als_JP... Verzeichnis  03.04.2017 10:0..
DSM_Helper Verzeichnis 02.05.2017 15:4.
Dateien hochladen Kunden Verzeichnis  24.04.2017 10:5.
Maren Verzeichnis  25.04.2017 08:2..
PDF_Einstell.. Verzeichnis  03.04.2017 10:0..
DS_Stare 16988 Datei 23.05.2017 10:2.
localized 0 Datei 21.04.2017 14:5.
"= Bildschirmfat. 402449 Adobe Phot... 18.05.2017 15:1...
St i % Bildschirmfal. 142251 Adobe Phot.. 23.05.2017 10:2.
Angemeldet als: 1226013017 - Auftrag@® "%, Bildschirmfot. 360761 Adobe Phot... 23.05.2017 102
. Monitorausg... 70 Adobe Photo... 11.04.2017 17:0.
id_rsa_FZ.PPK 1464 PPK-Datei  27.04.2017 10:1..
7 Dateien und 6 Verzschnisss GesamigroBa 923371 Bylas Laares Verzsichnis
G J

1. Geben Sie oben in Filezilla die FTP-Zugangsdaten aus dem Upload-Fenster ein:
Server, Benutzername, Passwort. (1)

2. Durch Klick auf den Button ,Verbinden” verbindet sich Filezilla mit dem Br24
FTP-Server. (2)

Bilder hochladen
Nachdem Sie sich mit Filezilla erfolgreich mit dem Br24 FTP-Server verbunden haben, kénnen
Sie bequem zum jeweiligen Auftrag lhre Bilder hochladen.

Nicht vergessen!
Vergessen Sie bitte nicht, nach erfolgreichem Upload der Bilder den Auftrag in der
Auftragsuibersicht im Browser zu bestellen.
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5. Vorlagen

Im Br24 Onlinetool haben Sie die Moglichkeit, eigene Vorlagen fiir Inre Auftrage zu erstellen.
Eine Vorlage ist daflir gedacht, dass Sie wiederkehrende Auftrage mit gleichbleibenden
Einstellungen und Aufgaben nicht immer wieder neu manuell anlegen miissen. So sparen
Sie bei der Auftragserstellung Zeit. Und die von lhnen gewahlten Dienstleistungen sind
kontinuierlich gleich.

5.1. Vorlage erstellen
Um eine Vorlage zu erstellen, flihren Sie zunachst die gleichen Schritte durch, als wiirden Sie
einen neuen Auftrag anlegen.

o )

Neuer Job

Jobname

Stlickzahl

Optionen

Freistellen
() als Pfad _) als Pfad (aktiviert) _) als Alphamaske _) nichts
Maskierung
() als Pfad _) als Pfad (aktiviert) _) als Alphamaske () als Pfad und Alphamaske () nichts
Retusche
(| Staub/Kratzer entfernen (] Haut | Sonstiges (in Job-Info-Textfeld eintragen)
Farbkorrektur
(] global (Profil) ("] selektiv (Info in Profil) | Sonstiges (in Job-Info-Textfeld eintragen)
Vektorisierung
(] eps a (] mit Coloration
Composing
[ Compesing
Composing
Hintergund @ndern
() auf weiB ) auf transparent _) Sonstiges (in Job-Info eintragen) ) nichts
Sonstiges
[_] Konvertierung (RGB -> CMYK) ("] GrbBe d@ndemn Hinweis in Jobinfo eintragen
Dateiformat
] irg psd ] eps O uf png

Sonstiges (in Job-Info-Textfeld eintragen)

i
zusédtzliche Informationen Lieferzeitpunkt

20.01.2015 14:27

() Express-Lieferung

Lieferung innerhalb 4-8h

\__ abbrechen | Speichern und Upload |/




1. Klicken Sie in der Auftragsiibersicht auf den Button ,Neuer Auftrag”.

2.Im Auftragsfenster ,Neuer Job” wahlen Sie einen Jobnamen sowie die
gewinschten Dienstleistungen aus und machen ggf. zusatzliche Angaben.

3. Um die Angaben als Vorlage zu speichern, aktivieren Sie vor dem Speichern unter
Vorlage das Kontrollkastchen ,Als Vorlage speichern”.

4. Vergeben Sie anschlieBend einen Vorlagennamen fir die Vorlage. Der
Vorlagenname sollte dabei dem Jobnamen entsprechen.

5. Klicken Sie anschlieend auf den Button ,Speichern und Upload”.

6. Sie gelangen automatisch zum Upload-Fenster. Laden Sie jedoch keinesfalls
Bilder hoch!

7. Klicken Sie im Upload-Fenster (ohne Bilder hochzuladen!) auf den Button ,Weiter”.
Ihre Vorlage wird vom System automatisch erstellt.

5.2 Vorlage auswdhlen

Variante 1: Aus der Vorlageniibersicht

Wahlen Sie in der Auftragsubersicht ,Vorlagen” aus und klicken Sie auf den Button
,suchen/refresh”. Sie erhalten automatisch eine Ubersicht tiber Ihre bereits erstellten
Vorlagen.

r out Deutsch EngliQ

Neuer Auftrag
O alle O Jobs @ Vorlagen | Alle % |von| 12.01.201500:00  |bis| 02.02.201523:59 Eintrage pro Seite| 100 3 |[ suchen/refresn

Anfang 1  Ende

Bestelldatum Ueferzeitpunkt  Ready Express Besteller Betrever

Um einen Auftrag mit der Aufgabenstellung aus einer Vorlage zu bestellen, wahlen Sie
einfach die entsprechende Vorlage aus Ihrer Ubersicht aus.

Durch Klick auf den Button ,Vorlage” offnet sich das Auftragsfenster ,Neuer Job”. Die
Voreinstellungen aus der Vorlage werden automatisch fiir den neuen Auftrag ibernommen.
Zusatzlich haben Sie die Mdglichkeit Informationen zu erganzen.

Um lhren Auftrag in unserem System anzulegen, klicken Sie auf ,Speichern und Upload”.
Sie gelangen automatisch zum Upload-Fenster und kénnen lhren Auftrag vervollstandigen
sowie Bilder hochladen.
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Variante 2: Vorlage auswdhlen bei Auftragserstellung

Haben Sie bereits Vorlagen erstellt, wahlen Sie bei der Auftragserstellung im Fenster ,Neuer
Job” die entsprechende Vorlage unter ,Vorlage” aus (siehe Punkt 3. Einen Auftrag erstellen,
Schritt 2, Seite 7).

Die Voreinstellungen der Vorlage werden automatisch flir den neuen Auftrag ibernommen.
Zusatzliche Informationen kdnnen Sie in einem Notizfeld hinterlegen.

Um |hren Auftrag in unserem System anzulegen, klicken Sie auf ,Speichern und Upload”.
Sie gelangen automatisch zum Upload-Fenster und kénnen lhren Auftrag vervollstandigen
sowie Bilder hochladen.

5.3. Vorlage bearbeiten

Bereits erstellte Vorlagen konnen Sie Gber die Vorlageniibersicht bearbeiten.

Wahlen Sie in der Auftragstibersicht ,Vorlagen” aus und klicken Sie auf den Button ,suchen/

refresh”. Sie erhalten automatisch eine Ubersicht (iber Ihre bereits erstellten Vorlagen.

Vorlage bearbeiten: Hier konnen Sie die Voreinstellungen einer Vorlage bearbeiten. Durch
Klick auf den Button ,Speichern” werden |hre Anderungen automatisch Gibernommen.
Die Anderungen wirken sich nur auf neue Auftrage aus, nicht auf bereits bestehenden
Auftragen die dieses Template verwenden.

Vorlage 16schen: Durch Klick auf diesen Button wird die entsprechende Vorlage geldscht.

6. Kontakt

Sollten Sie Fragen haben, kdnnen Sie uns jederzeit per E-Mail oder Telefon kontaktieren. Wir
helfen Ihnen gerne weiter.

E-Mail: info@br24.com
Telefon: +49 (0) 2561/97903 0
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